
新增账号操作指南

1、 企业申请

新发证的接入企业（市内）申请接入省局备案管理系统需要向属地市通信管理局提交以下材料：

（一）申请书

申请书具体内容需包含“报备单位信息”中的联系人和负责人姓名、联系方式、单位名称、经营许可证号、报备系统URL链接地址、单位详细地址等（详见附件）。

（二）许可证复印件
接入单位经营许可证复印件，所创建账号的名称必须与经营许可证上所填写的名称一致。

注：所有系统均需通过工信部技术评测后方可提交申请。

2、 管局审核

市管局核验企业提交的申请材料是否齐全、真实。    

3、 创建账号

市通信管理局负责创建账号。

附件：

XXX公司网站备案业务系统账号申请表
	单位名称
	
	许可证号
	

	注册地址
	
	工商注册号
	

	经营地址
	

	法人代表
	
	身份证号
	

	联系人
	
	联系电话
	

	手机
	
	电子邮件
	

	负责人
	
	联系电话
	

	手机
	
	电子邮件
	

	报备系统URL
	
	用户咨询电话
	（可向备案用户公开的咨询电话）

	企业上报数据的服务器IP地址
	

	真实性核验承诺书
本公司承诺在网站备案过程中认真履行真实性核验义务，不提交虚假信息，不违规使用备案账号。如违背以上承诺，愿意接受相关行政主管部门的处罚。
公司负责人签字：
承诺单位（盖章）：



注：
1.       许可证复印件需加盖公章邮寄或传真至管局；
2.       各单位收到账号密码后，及时修改初始密码，并妥善保管使用；
3.       凡该账号发生的所有数据上传，均视为公司行为，请慎重使用；
4.       公司联系人员发生变动的，请及时至我局备案，更新相关账号信息；
不得利用账号上传与网站备案无关的内容，一经发现，管局将冻结账号。

